
ผู้ช่วยประจ ำห้องยำ (Pharmacy Assistance) 

เกี่ยวกับมูลนิธิเพือ่สุนัขในซอย 

มลูนิธิเพื่อสนุขัในซอย ( Soi Dog Foundation ) เป็นองคก์รการจดัสวสัดิภาพสตัวจ์รจดัที่ใหญ่ที่สดุในเอเชยี
ตะวนัออกเฉียงใต ้ซึง่อทุิศตนเพื่อช่วยเหลือสนุขัและแมวจรจดั โดยการใหบ้รกิารท าหมนั ฉีดวคัซนี ท าการรกัษาทาง
การแพทย ์จดัศนูยพ์กัพิงดแูล และจดัหาผูร้บัเลีย้งสนุขัและแมวจรจดัในประเทศไทย รวมถึงใหข้อ้มลูความรูเ้ก่ียวกบัสวสัดิ
ภาพสตัว ์มลูนิธิเพื่อสนุขัในซอยยงัด าเนินงานอยา่งแข็งขนัเพื่อยตุิการคา้เนือ้สนุขัและแมวในเอเชยี 

พนัธกิจของมลูนิธิเพื่อสนุขัในซอยคือ “เพือ่ปรับปรุงสวสัดิภำพของสุนัขและแมว ส่งเสริมใหมี้ชีวิตทีด่ีขึน้ 
ทัง้คนและสัตวใ์นชุมชน เพื่อสร้ำงสังคมทีป่รำศจำกสัตวจ์รจัด และเพื่อยุตกิำรทำรุณสตัว”์ ค่านยิมหลกัคือ ความ
รกัความเมตตา ความซื่อสตัยส์จุรติ และความโปรง่ใส 

สามารถดขูอ้มลูเพิม่เติมไดท้ี่ www.soidog.org 

 

รำยละเอียดงำน 

ต ำแหน่งงำน: ผูช้่วยประจ าหอ้งยา ( Pharmacy Assistance) 

 

หน้ำทีรั่บผิดชอบหลัก 

- ควบคมุ ดแูล และบรหิารจดัการสินคา้คงคลงัใหม้ีปรมิาณเพียงพอ เหมาะสม และสอดคลอ้งกบัความตอ้งการใช้
งานของมลูนิธิฯ 

- ตรวจสอบรบัสินคา้ ยา, เวชภณัฑ,์ อปุกรณท์างการแพทยแ์ละอาหารประกอบการรกัษาโรค ใหถ้กูตอ้งตรงกบั
ใบสั่งซือ้ และใบส่งสินคา้/ใบเสรจ็รบัเงินหรือใบก ากบัสินคา้ 

- ตรวจสอบวนัหมดอายแุละท าเครือ่งหมายไวใ้หเ้ห็นไดอ้ยา่งชดัเจนบนทกุบรรจภุณัฑข์องยา, เวชภณัฑแ์ละ
อาหารประกอบการรกัษาโรคก่อนจดัเก็บเขา้คลงัยา 

- จดัท าใบรบัสินคา้ และจดัเก็บ ยา, เวชภณัฑ,์ อปุกรณท์างการแพทยแ์ละอาหารประกอบการรกัษาโรคตาม
หมวดหมูใ่หเ้ป็นระเบียบโดยจดัเก็บตามค าแนะน าของผูผ้ลิตหรือฉลากสินคา้อยา่งเครง่ครดั และจดัเรียงตาม
หลกั FEFO (First Expire-First Out)  

- จดัเตรียมยา, เวชภณัฑ,์ อปุกรณท์างการแพทยแ์ละอาหารประกอบการรกัษาโรคตามใบเบิกของไดอ้ย่างถกูตอ้ง 
แม่นย า และสามารถจดัส่งใหก้บัหน่วยงานตา่งๆทัง้ภายในมลูนิธิฯและหน่วยงานภายนอกตามที่ไดร้บัมอบหมาย
และในกรณีรอ้งขอเรง่ดว่นไดอ้ยา่งถกูตอ้ง 

- บนัทึกขอ้มลูการเบิกจา่ยยา, เวชภณัฑ,์ อาหารประกอบการรกัษาโรคและอปุกรณท์างการแพทยต์า่งๆไดอ้ย่าง
ถกูตอ้ง แม่นย า 

- จดัสรรยา, เวชภณัฑ,์ อาหารประกอบการรกัษาโรคและอปุกรณท์างการแพทยต์่างๆที่ไดร้บับรจิาคมาใหแ้ก่แผนก
ต่างๆอย่างเหมาะสม 

- ด าเนินการแบ่งบรรจเุวชภณัฑต์ามที่ก าหนดไดอ้ย่างถกูตอ้งและใหม้ีพรอ้มเพียงพอต่อการเบกิใชง้าน 

- ตรวจนบัสต๊อกรายเดือน และจดัท ารายงานสินคา้คงคลงั, รายงานสินคา้ประจ าเดือน 

- ควบคมุดแูลสภาพแวดลอ้มทั่วไปภายในแต่ล่ะพืน้ท่ีของหอ้งเก็บเวชภณัฑ ์ไดแ้ก่ อณุหภมูิ, แสงแดด, ความชืน้ 
และท าการจดบนัทึกอณุหภมูติูเ้ก็บเวชภณัฑ ์

- ดแูลรกัษาความสะอาดของพืน้ท่ีหอ้งยา หอ้งเก็บของ และจดัเก็บสินคา้อปุกรณต์า่งๆใหเ้ป็นระเบียบเรียบรอ้ย 

 



- ตรวจเช็คตูแ้ชเ่ย็นทางการแพทย ์และตูแ้ช่แขง็ทกุ 3 เดือน 

- จดัท ารายงานสินคา้ไม่เคลื่อนไหวหรือไม่มีการเบิกจ่ายทกุ 12 เดือน 

- ตรวจสอบอปุกรณท์างการแพทยใ์หพ้รอ้มใชง้านเบือ้งตน้ 

- ตรวจสอบอปุกรณท์างการแพทยท์ี่ตอ้งส่งซ่อมเบือ้งตน้, บนัทึกขอ้มลูการส่งซอ่ม, ประสานและติดตามงานซ่อม
กบับรษิัทตา่งๆ 

- ช่วยเหลือทีมงานและปฏิบตัิงานอื่นๆตามที่ไดร้บัมอบหมายนอกเหนือจากงานท่ีก าหนดตามที่องคก์รตอ้งการได ้

 

ทักษะและคุณสมบัต ิ

- อาย ุ25-35 ปี 

- มีประสบการณก์ารท างานคลงัยา, บรหิารคลงัยาคลินิก/โรงพยาบาลสตัว ์หรือคลงัสินคา้ จะพิจารณาเป็นกรณี
พิเศษ 

- สามารถอา่น, เขียนและส่ือสารภาษาองักฤษไดใ้นระดบัพอใช ้

- สามารถใชค้อมพวิเตอร ์โปรแกรม Microsoft Office ไดด้ ี

- สามารถยกสินคา้และจดัเรียงสินคา้น า้หนกั 25-30 กิโลกรมัได ้

- มีความละเอยีดรอบคอบ และมีไหวพรบิด ี

- มีความตรงต่อเวลา,ขยนั, คล่องแคล่วและอดทน 

- มีมนษุยสมัพนัธด์ี สามารถท างานเป็นทีมและติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานอื่นๆได ้

- รกัการศกึษาคน้ควา้ พฒันา ปรบัปรุงเทคนิควิธีการตา่งๆเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการท างานอยู่เสมอ 

สถำนทีป่ฏิบัติงำน 167/9 ม.4 ต. ไมข้าว อ.ถลาง จ.ภเูก็ต 

ประเภทกำรจ้ำงงำน พนกังานเต็มเวลา (Full Time) 

สวัสดกิำร 

- ท างาน 5 วนัต่อสปัดาห ์หรือ 40 ชั่วโมงต่อสปัดาห ์วนัจนัทร-์ศกุร ์เวลา 8.00 – 17.00 น. (พกักลางวนั 1 ชั่วโมง 
12.00 – 13.00 น.) หรือตามตารางงานท่ีผูจ้ดัการหรือหวัหนา้งานก าหนด  

- วนัหยดุประจ าปี 19 วนัต่อปี ( รวมวนัหยดุนกัขตัฤกษ์ 13 วนัต่อปี) และเพิ่มขึน้ตามอายงุานจนถงึ 25 วนัต่อปี 

- เงินเดือนประจ า 

- เครื่องแบบพนกังาน 

- ประกนัสงัคม 

- กองทนุส ารองเลีย้งชีพ 

- โบนสัประจ าปีตามผลประกอบการ 
วิธีกำรสมัครงำน 

ติดต่อ ฝ่ายบคุคล โทร 081-7884222 หรือ hr@soidog.org  


